
Restrict Editing



Tab Review – Group Protect Restrict Editing



Tab Review – Group Protect Restrict Editing – Formatting Restrictions

Restrict Edi+ng – hạn chế chỉnh sửa

Formatting restrictions – hạn chế định dạng

Limit forma4ng to a selec+on of styles –
Giới hạn chỉnh sửa đối với style được chọn

Checked styles are currently allowed –
Styles được tích đang được cho phép chỉnh sửa

All – chọn tất cả style để bảo vệ,
Recommended Minimun – Gch vào các tuỳ chọn 
style thông dụng được cho phép trong văn bản, 
không check những style ít thông dụng,
None – bỏ chọn tất cả style được dùng



Tab Review – Group Protect Formatting

Allow AutoFormat to override forma4ng restrci+ons –
Cho phép AutoFormat thay thế các tuỳ chọn được chọn trong hộp thoại FormaYng 
Restric[ons. Trừ khi người dùng đang sử dụng AutoFormat (không phổ biến)
Block Theme or Scheme switching –
Ngăn người dùng khác thay đổi văn bản sang theme khác ở tab Design hoặc thay đổi 
các set riêng lẻ (Color Set, Font Set, Effects)
Block Quick Styles Set switching –
Ngăn người dùng khác sử dụng các tuỳ chọn style ở tab Home



Tab Review – Group Protect Restrict Editing – Editing Restrictions

Edi+ng restric+ons – hạn chế chỉnh sửa

Tracked changes – đánh dấu thay đổi,
Comments – bình luận,
Filling in forms – bỏ chọn tất cả style được dùng,
No changes (Read only) – không thay đổi (chỉ đọc)

Allow only this type of edi+ng in the document: –
Cho phép chỉ một trong số các kiểu chỉnh sửa trong danh sách bên dưới:

Excep+ons (op+onal) – cho phép một số người dùng được chỉnh sửa



Tab Review – Group Protect Start and Stop Protection

Bắt đầu Protec[on

Nhập mật khẩu (tự chọn)

Ngừng Protec[on

Nhập mật khẩu để tắt Protection

Start enforecement – bắt đầu hạn chế


