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Một số lưu ý khi sử dụng Cover Page:
• Cover Page là một trang nên không cần phải chừa ra một trang trống để 

chèn Cover Page,
• Cover Page luôn được chèn lên trang thứ nhất mà không bị ảnh hưởng 

bởi vị trí của cursor,
• Chọn Cover Page khác để thay đổi,
• Cover Page được xoá bằng tính năng Remove Current Cover Page



Các thành phần trong Cover Page được gọi là:

1. Document Properties – thuộc tính văn bản:

• [Document title] – tiêu đề văn bản,

• [Document subtitle] – tiêu đề phụ,

2. Persional Information – thông tin tác giả:

• [Author Name] – tên tác giả,

• [Company Name], [Company Address],...
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Nhập trực tiếp thông tin tại placeholder
Hoặc tại Tab File ► Info

Chỉ cần nhập thông tin,
không cần Enter hoặc Save
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Blank Page – trang trống và Break Page – ngắt trang
đều ngắt trang tại vị trí cursor, sau đó tạo và sang trang tiếp theo

Vị trí mới của cursor
Vị trí của cursor trước khi sử dụng 
Blank Page hoặc Break Page
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