
Textbox & WordArt



Insert Textbox & WordArtTab Insert – Group Text

Vẽ textbox hướng chữ ngang
Vẽ texbox hướng chữ dọc

Toàn bộ các 7nh năng trong tab Shape Format trong Textbox và WordArt giống như format shape thông thường

Tooltab Format Shape xuất hiện sau khi tạo Textbox và WordArt

Textbox – hộp chứa văn bản



Header and Footer



Header and FooterTab Insert – Group Text



Date and ,me – thời gian:
Update automa,cally – cập nhật tự động mỗi lần mở file;

Fixed – nhập thời gian cố định, không thay đổi mỗi lần mở file

Header and Footer - SlideTab Insert – Group Text

Slide number – đánh số trang

Footer – nội dung ở chân trang

Don’t show on ,tle slide
Không hiển thị ở slide `êu đề, slide có bố cục Title Slide

Apply áp dụng cho slide hiện tại;
Apply to all áp dụng cho tất cả slide



Tab Insert – Group Text

Các thiết lập cho Notes & Handouts giống với Slide

Header and Footer – Notes & Handouts

Các thiết lập này chỉ thấy được khi chọn in kiểu Note Page hoặc Handouts



Object



Insert ObjectTab Insert – Group Text

Insert Object type điển hình là Microsoq Excel Worksheet hay Microsoq Word Document:
Mac: mở ra cửa sổ Excel và Word riêng biệt;
Win: mở ra cửa sổ Excel và Word nằm trong môi trường của Powerpoint;
Create from file/From file chèn file có sẵn vào Powerpoint;
Display as icon hiển thị file được chèn dưới dạng icon tương ứng



Excel Worksheet

Đối tượng Spreadsheet này chỉ có thể chỉnh sửa bằng Excel, không phải 
định dạng bảng thông thường như khi Insert Table

Double-click vào spreadsheet để 
chỉnh sửa dữ liệu bằng Excel

Tab Insert – Group Text



Edit Excel WorksheetTab Insert – Group Text

Cửa sổ Excel xuất hiện để chỉnh sửa dữ liệu trong môi trường Powerpoint 

Bấm phím Esc hoặc click ra ngoài văn bản để thoát cửa sổ Word

Chọn sheet muốn hiển thị



Word Document

Đối tượng văn bản này chỉ có thể chỉnh sửa bằng Word, không phải 
định dạng văn bản thông thường như khi Insert Textbox

Double-click vào document để 
chỉnh sửa văn bản bằng Word

Tab Insert – Group Text



Edit Word Document

Cửa sổ Word xuất hiện để chỉnh sửa văn bản trong môi trường Powerpoint 

Tab Insert – Group Text

Bấm phím Esc hoặc click ra ngoài văn bản để thoát cửa sổ Word


